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Die kirchliche Stiftung Ecksberg mit Hauptsitz in Mühldorf am Inn ist Dienstleister für Menschen mit 
Behinderungen in den Handlungsfeldern Wohnen, Arbeiten, Teilhaben und Leben lernen. 

 
 
 
 

 
 
 

 
Die kirchliche Stiftung Ecksberg mit Hauptsitz in Mühldorf am Inn ist Dienstleister für Menschen mit 

Behinderungen in den Handlungsfeldern Wohnen, Arbeiten, Teilhaben und Leben lernen. 
 
Wir bieten: 

 
➢ Einen interessanten, abwechs-

lungsreichen,  
familienfreundlichen und zu-
kunftsorientieren Arbeitsplatz 
 

➢ 30 Tage Erholungsurlaub 
 

➢ Bezahlung nach AVR Caritas  

➢ Jubiläumszuwendung und Ge-
schenke bei besonderen Anläs-
sen 

➢ Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

➢ Freie Tage für Exerzitien ➢ Jahressonderzahlung bzw. Weih-
nachtsgeld/ Urlaubsgeld 
 

➢ Zusätzliche arbeitsfreie Tage für bes. An-
lässe lt. AVR 

➢ Reduzierte Arbeitszeit auf Zeit  ➢ B-Tarif für Haftpflicht- und Sach-
versicherungen 
 

➢ Gehaltsumwandlung für ein Jobrad 

➢ Zulagen je nach Tätigkeitsbe-
reich 

➢ Krankengeldaufzahlung ➢ Betriebliches Gesundheitsmanagement 

➢ Betriebliche Altersversorgung 
bei der BVK 
 

➢ Verschieden Einkaufsrabatte ➢ Mitgliedschaft und Anspruch in der Beihilfe  

➢ Mittagessen zum Sachbezugs-
wert 

➢ Zusätzlich 2 freie Regenerations-
tage im Sozial- und Erziehungs-
dienst 

➢ Ab 2024: Die Möglichkeit auf zusätzlich 2 
freie Umwandlungstage im Sozial- und Er-
ziehungsdienst 

 
 

Die Stelle (067/23) ist unbefristet. 
Senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung bis spätestens 05.06.2023 über unsere Webseite: www.ecksberg.de 

 

Stiftung Ecksberg • Ebinger Str. 1 • 84453 Mühldorf a. Inn 
Weitere Informationen auch unter: 08072 / 917510 (Fr. Osl – Bereichsleitung Wohngemeinschaften Ramsau mit Förderstätte) 

Mitarbeiter Verwaltung/ Bewohnerservice (m/w/d) 

am Standort Ramsau 
 

 (TZ - 25 h - zum 01.08.2023) 
 

Ihr Profil: 
 
Erforderlich: 
➢ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
➢ Sehr gute DV-Kenntnisse (z.B. in gängigen textverarbei-

tungs- und Tabellenkalkulationsprogrammen)  
➢ Stabile und motivierende Persönlichkeit, Teamfähigkeit und 

Organisationsgeschick 
➢ Schnelle Auffassungsgabe und einen offenen Charakter 

 
Wünschenswert: 
➢ Mehrjährige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Un-

ternehmensbereich 
➢ Kenntnisse im EDV-System „CGM TOPSOZ“ 
➢ Kenntnisse der einschlägigen Gesetze (SGB/BTHG, 

Pflege-/Wohnqualitätsgesetz, Betreuungsrecht usw.)  

Ihre Tätigkeiten: 
 
➢ Abwicklung aller bewohnerbezogenen Aufgaben für einen  

fest definierten Bereich 
➢ Neuaufnahmen bzw. Austritte von Bewohnern 
➢ Schriftverkehr mit Kostenträgern und Behörden 
➢ Monatliche Abrechnungen (z.B. Apotheke, Hausmeister) 
➢ Kassenverwaltung (Hauptkasse Ramsau) 
➢ Postbearbeitung 
➢ Schlüsselverwaltung 
➢ Öffentlichkeitsarbeit (z.B. Zeitungsartikel, Hauszeitung) 
➢ Planung und Gestaltung von Festen 
 

als 

SOZIAL macht SINN –    
Wir suchen Verstärkung! 


